ETAPES PREALABLES A LA MISE EN PLACE
DINITIATIVES VERTES AU BUREAU

La mise en place d'initiatives vertes au bureau doit suivre une certaine démarche, cohérente avec la vision de l'organisation (PTF,
entreprise..). Il s'agit de faire une analyse de l'organisation, une priorisation des actions, et de mettre en place un meécanisme de suivi -
evaluation. La premiére mesure prealable est la designation (si possible sur la base d'un appel interne pour se porter volontaire) d'une
personne ou, de preference, d'une equipe (avec un point focal principal) en charge de linitiative globale.
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Jai recu explicitement un mandat pour mener linitiative, avec une note officielle démontrant la volonteé du
Management de s'engager dans cette démarche.
Jeffectue une analyse/diagnostic interne sur le fonctionnement de mon organisation (consommations, achats, etc.).
Je priorise les axes d'intervention et definis les objectifs associés.

Je soumets les propositions au Management et si possible a l'ensemble du personnel afin d'avoir leur adhésion (y
compris pour y consacrer des moyens, financiers ou autres).

Je developpe mon plan d'action et de suivi--eévaluation, en collaboration avec les différents départements
concernes.
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Je developpe un plan de communication et informe tous les collaborateurs

POUREN SAVOIR PLUS
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Je pose préalablement les questions suivantes et définit les réponses : reen
) GESTION GESTION GESTION
ENERGIE GESTIONDELEAU | AppROVISIONNEMENT DES DECHETS DES RESSOURCES
© Quelleest la © Quelleest la © Quels sont les principaux @ Quelles sont les catégories @ Quels sont les
consommation consommation mensuelle biens et services achetés et quantite de dechets equipements
énergetique annuelle et et annuelle d'eau et quels par lorganisation ? produits par l'organisation ? informatiques et
mensuelle et quels sont sont les couts associes ? © Quels sont les critéres © Quelle est la fournitures de bureau
- I quantite de T
les codts associes? © Existe-t-il déja des ecologiques et sociaux a déchets recyclables utilisc
© Quels sont les postes de installations/equipements prioriser par l'organisation, potentielle (par catégorie) ? A combien s'éleve le
consommation les plus économiseurs d'eau ? sils n'ont jamais éte © Quelles sont les actions a budget annuel des
énergivores ? © Quels sont les objectifs de définis ? mettre en place pour fodpmity es et cafpements
Les equipements utilises réduction de © La politique d'achat ameliorer la gestion des
tiennent-ils compte des consommation et de integre-t-elle ces criteres déchets ?
criteres écologiques ? reduction de colt ? écologiques ? © Quelles actions a
© Quels sont les objectifs de @ Quelles sont les actionsa @ Quelles sont les actions a entreprendre pour réduire
reduction de mettre en place pour mettre en place et a la production de ces X
consommation et de atteindre ces objectifs ? intégrer dans la politique déchets ? uels sont les objectifs de
reduction des colts ? O Quelle stratégie de d'achat ? © Quels sont les obje ‘ dbil%l%r;t(i)gncztg;nahsatlon
© Quelles sont les actions a communication interne © Quelles mesures prendre réductions de déc p
mettre en place pour mettre en place ? pour informer et recyclage de déech )
atteindre ces objectifs accompagner les O Quelle strategie de
© Quelle stratégie de fournisseurs ? communicatic
communication interne © Quelle stratégie de mettre en pla
mettre en place ? communication interne niveau des p

mettre en place ? (service netto



